памятка для кафедр 
Требования к учебным материалам для представления к изданию 
Для утверждения на Центральном методическом совете ВГМУ им. Н.Н.Бурденко
	Вид издания
	Учебно-методическое пособие, пособия других видов (учебно-методическое пособие, учебно-наглядное пособие, практикум, курс лекций), методические рекомендации и методические указания
	Учебное пособие

	Наличие рецензий 
	2 внутренние рецензии: 
одна – доктора наук, 
вторая – не ниже кандидата наук соответствующей квалификации
	2 рецензии:

- одна внутренняя,

- одна от внешнего рецензента (доктора наук, преподающего дисциплину, по которой написано пособие, заверенная подписью с печатью)

	Наличие других документов 
	Выписка из протокола заседания Цикловой методической комиссии, дающей согласие к рассмотрению на ЦМС 
Если материалы предназначены для нескольких специальностей, то необходимо заключение от ЦМК по каждой специальности отдельно
(образец прилагается)

	Текст грифа 
	«Рекомендовано к печати Центральным методическим советом Воронежского государственного медицинского университета имени Н.Н.Бурденко, протокол №___ от «___» __________ 20__ г.»



Требования к оформлению печатного текста рукописи
	Параметры страницы
	Размер бумаги – А4, ориентация – книжная

	Поля 
	Верхнее, нижнее, правое и левое – 2 см, 
выравнивание текста – по ширине

	Шрифт
	Times New Roman, кегль 14, интервал – 1, 
абзацный отступ – 1,25 см

	Заголовки и подзаголовки
	Отделяются от основного текста сверху одной пробельной строкой и печатаются прописными (большими) буквами (без подчеркивания и разрядки). 

Каждый раздел рекомендуется начинать с нового листа


Рукопись может быть представлена в электронном виде!

После издания представить один экземпляр в отдел организации учебного процесса (каб.34 )
Основные виды ПЕЧАТНЫХ изданий, выпускаемых вузом, 
и требования, предъявляемые к ним
	Вид издания
	Название
	Структура
	Объем
	Рецензенты
	Примечание

	Учебно-теоретические
	Учебник 

(Гриф Минобр России, 

УМО)
	Цель учебной дисциплины,

Учебная информация для реализации ФГОС

Дополнение к учебнику 

(может содержать материал только части дисциплины)


	6 уч.-изд.л.
4 уч.-изд.л.
	2 внешние рецензии:

одна – от кафедры по данной специальности ведущего вуза, вторая – крупного специалиста в данной области, не ниже кандидата наук, с указанием их места работы и заверенные подписью и печатью
	Может содержать обучающие и контролирующие задания 
В том числе лабораторный практикум, сборник упражнений, задач, лекции и.т.д.

	
	Учебное пособие 


	
	
	
	

	
	Курс лекций 
	Дополнение к учебнику (содержит лекционный материал преподавателя)
	4 уч.-изд. л
	2 внутренние рецензии: 

одна рецензия доктора наук, вторая – не ниже кандидата наук соответствующей квалификации
	

	
	Конспект лекций
	Тезисы 
	2 уч.-изд.л.
	
	Ориентирует студентов на самостоятельную работу с рекомендуемой литературой

	Учебно-практические
	Практикум
	Практические задания и упражнения
	3 уч.-изд.л.


	Те же требования 
	К практикуму относится задачник

	
	Задачник 
	Сборник контрольных заданий
	3 уч.-изд.л. 
	Те же требования 
	

	
	Лабораторный практикум
	Тема лабораторной (практической) работы, задания и порядок ее выполнения, методические рекомендации к ее выполнению
	3 уч.-изд.л.


	Те же требования 
	Может содержать теоретическую часть (например, описание физики изучаемых явлений)

	
	Рабочая тетрадь
	Организация и контроль самостоятельной работы (таблицы для расчетов, задания, контрольные вопросы, место для записи выводов и т.п.).
	3 уч.-изд.л.


	Те же требования 
	

	Учебно-методические
	Учебно-методическое пособие (Может быть присвоен гриф УМО)
	Теоретические сведения, научное обоснование методики, описание методики и различные формы закрепления знаний
	4 уч.-изд. л
	Те же требования 
	Издается для преподавателей и/или студентов

	
	Методические рекомендации
	Материалы по методике самостоятельного или практического освоения студентами учебной дисциплины, а также по подготовке к проверке их знаний
	1 уч.-изд.л.
	Те же требования 
	Могут быть для:
- преподавателей – по методике преподавания дисциплины;

- обучающихся по дополнительным профессиональным программам – программы повышения квалификации и программы профессиональной переподготовки (слушатели ИДПО) – по освоению дисциплины;
- практического здравоохранения, работников аптечных учреждений и др.

	
	Методические указания
	Пояснения к характеру действий студентов при выполнении ими конкретной учебной (практической) работы
	1 уч.-изд.л.
	Те же требования 
	Общая характеристика дисциплины (цели, задачи ее изучения, комплекс предметов, на которые она опирается), формы, методы и виды самостоятельной работы (алгоритмы освоения практических навыков);

требования к содержанию, оформлению и защите курсовых и дипломных работ

	Учебно-наглядные издания


	Учебно-наглядное пособие (атлас, альбом, сборник рентгенограмм, ЭКГ, ФКГ и пр., таблицы)
	Иллюстративный материал для выполнения обучающих и контролирующих заданий. 
	3 уч.-изд.л.
	Те же требования 
	Должны иметь методические указания к использованию этих материалов в учебном процессе


Примечание: Учётно-издательский лист равен примерно 16 стр. печатного текста следующего формата: 
шрифт: Times New Roman, кегль 14, интервал – 1, абзацный отступ – 1,25 см.; 
параметры страницы: размер бумаги – А4, ориентация – книжная; 
поля: верхнее, нижнее, правое и левое – 2 см, выравнивание текста – по ширине.
Общие требования к содержанию рецензии (заключения) 
на рукопись учебного издания
1. Название авторской рукописи, вид издания, определенный автором.
2. Фамилия, имя, отчество автора (авторов), ученая степень и звание, должность.
3. Соответствие содержания Федеральному государственному образовательному стандарту высшего образования. Шифр и название специальности, название учебной дисциплины.

4. Характер издания (первое или повторное).

5. Оценка структуры и содержания рукописи.

6. Соответствие содержания рукописи учебной программе дисциплины.

7. Отличие рукописи от аналогичной имеющейся литературы, степень ее преемственности.

8. Научный уровень содержания рукописи.

9. Степень освещения практических вопросов, их актуальность, соблюдение требований к дидактической обработке материала.

10. Методический уровень материала, адаптивность его к образовательным технологиям.

11. Соблюдение психолого-педагогических требований к трактовке излагаемого материала и к его применению.

12. Соответствие содержания авторской рукописи указанному виду издания.

13. Заключение о целесообразности издания или нецелесообразности, или необходимости доработки автором с указанием, в качестве какого вида издания рекомендуется и для какой специальности, какому грифу соответствует.

Фамилия, имя, отчество, 

звание, степень, должность, 

место работы рецензента                                                          Подпись
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