YTBEPXJIEHO
MPUKa30M PEKTOpa
oT 29.09.2017 Ne 806
[TOJIOXKEHUE
00 apxuBe ¢eJepaibHOr0 roCy1apCTBEHHOTO OI0KETHOTO
00pa30BaTeNbHOIO YUpexACHUS BhICIIEro oOpazoBanus « BopoHexckuii
rocyapCTBEHHbIM MeAUIMHCKUN yHUBepcuteT uM. H.H. bypnenko»
MunucrepcTsa 3apaBooxpanenus Poccuniickonn Oenepannu

1. O0uue noyoxeHus

1.1. Hacrosiee nosoxeHue onpeaenser Ha3HauyeHue, Leld, 3a1a4H,

GbyHKIIMH, TTpaBa, OTBETCTBEHHOCTh U OCHOBBI JIEATEILHOCTH apXUBa
(benepabHOro TOCYAAPCTBEHHOTO OI0JIKETHOTO 00Pa30BaTENbHOTO YUPEKACHUS
BhICIIETO 0Opa3zoBanus «BopoHeKCKUI rOCyJapCTBEHHBIN MEAUITUHCKUIMA
yuuBepcurer uMm. H.H. Dbypnenko» MuHucrepcTBa 3apaBOOXpaHEHUS
Poccutickon

®denepanuu (nanee yHUBEPCUTET).

1.2. IoKyMeHTBI YHUBEPCUTETA, UMEIOIIIUE UCTOPUUECKOE, TPAKTUIECKOE,
DKOHOMHMYECKOE, HAYYHOE, KyJIbTYPHOE 3HAYEHUE, COCTABIISIOT YaCTh APXUBHOT'O
donna Poccuiickoit denepanuu, BIAIOTCS (eaepaibHO COOCTBEHHOCTBIO U
MOJJIEKAT MOCTOSTHHOMY XPaHEHHUIO.

Jlo nmepenaun Ha MOCTOSIHHOE XPAHEHUE ATU JOKYMEHTBI BDEMEHHO, B

npejenax cpoka, ycranoBiaeHHoro denepanbHbIM 3aKOHOM OT 22 okTs10ps 2004
roga Ne 125-®@3 «O0 apxuBHoM zeine B Poccuiickoit denepanumy», XpaHsaTcs B
apXWBE YHUBEPCUTETA.

1.3. YHuBepcuTeT o6ecneynBaeT COXpaHHOCTb, YUET, 0TOOD,

YIOPSAIOYCHHUE UCIIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB apXUBHOTO (DoHIa, 00pa3yromuxcs
B

MpoIIECcCe AEATEIbHOCTH YHUBEPCUTETA. B COOTBETCTBUM C ACHCTBYIOIIUM
3aKOHOJIaTEJIbCTBOM, YHHUBEPCUTET OOECIEUMBAET CBOEBPEMEHHYIO Iepeaady
ATUX

JOKYMEHTOB Ha IIOCTOSIHHOE XPAHEHUE.

Bce paboTbl, CBA3aHHBIE C MMOATOTOBKON, TPAHCTIOPTUPOBKOH U Mepeiaueit
aApXHUBHBIX JIOKYMEHTOB, TPOU3BOJATCS CUJIAMHU U 33 CYET YHUBEPCUTETA.

3a yTpaTy U opuy JOKYMEHTOB apXUBHOTO (hOH/Ia, TOJDKHOCTHBIE JIUIIA
YHUBEPCUTETA HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUH C JIEUCTBYIOIIUM
3aKOHOAATEIbCTBOM.

1.4. ApxuB co3gaercs, peOpraHu3yeTcsl U JUKBUAUPYETCA NPUKAZOM

PEKTOpa ¥ BXOJUT B COCTaB OOIIEro OTAea.

1.5. Ilomenienusa apxuBa Y HUBEPCUTETA PACIIOJIOKEHBI 10 aJIpeCcaM:

- 1. Boponex, yn. Ctynenudeckasi, 10 (YueOHo-1a00paTOpHBINA KOPITYC);

- 1. Boponex, yn. Tpauncnoptaas, 51 (O6mexutue Ne 4);

- . Boponex, niep. 3m10poBss, 16 (BopoHexxckas neTckas KIMHuYecKas



00JIbHUIIA).

1.5. B cBoeit paboTe COTpyAHUKH apXHUBa, UMEIOIINE HEMTOCPEACTBEHHOE
OTHOIIIEHUE K POPMUPOBAHUIO apXHBa YHUBEPCUTETA, PYKOBOJICTBYIOTCS
3aKOHOJATENbCTBOM Poccurickon denepannm, 3aKOHOAATEIIbHBIMU U UHBIMU
HOPMATHMBHBIMHU aKTaMH B 00JIACTU apXUBHOIO JIeJIa U HACTOSIIIUM TOJI0KEHUEM.
2. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa

2.1. B nmomenienns apxuBa yHuBepcurera no aapecam Crynendeckas, 10 u
TpancniopTtHas, 51 noctynaroT cneayromue J0KyMEHTHI:

- 3aKOHUYEHHBIE JI€JIONPOU3BOICTBOM YHUBEPCUTETA IOKYMEHTHI

MOCTOSIHHOTO CpOKa XpaHeHHs; 00pa30BaBIIMeECs B ACATEIHLHOCTH CTPYKTYPHBIX
nojApa3eIeHU TOKYMEHThI BpEMEHHOTO (CBBIILIE 5 JIET) CpOKa XpaHEHUS,
HEOOXOANMBIE B TMPAKTUUYECKON JAESITENBHOCTU; JTOKYMEHTHI MO JUYHOMY
COCTaBYy;

- nena ¢GoHAO0B (MCTOpUUECKHUE CIIPABKU K (POHIAM, aKThl POBEPKHU

HaJIM4YMs U COCTOSIHUSL JOKYMEHTOB, aKThl IPUEMA U Nepeadyn TOKYMEHTOB Ha
rOCXpaHEHUE, aKThI O BBIJICTICHUU JOKYMEHTOB K YHUUYTOXKEHHIO, O HEJOCTaTKaX
U

HEUCIIPAaBUMBIX MOBPEKICHUAX JOKYMEHTOB, 0030pbI (DOH/IOB);

- OIMCH JIMYHBIX JI€Jl COTPYAHUKOB YHUBEPCUTETA;

- OIMCH JIMYHBIX J1eJ1 00yYarouuXxcs;

- aKTBI, CIIPaBKU 00 UTOrax o0CIe0BaHM (MPOBEPOK) COCTOSHUS U

YCJIOBHUM XpaHEHUsI JOKYMEHTOB;

- OTKCH Ha Jieia, IepeJaHHbIe B ApXUB YHUBEPCUTETA, AKTHI O BBIJACICHUH

K YHHUUTOXEHHIO JOKyMeHTOB ¢ uctekmmmu JIMH OK B apxuse;

- UHBIE JJOKYMEHTHI COTJIACHO HOMEHKJIAType JeJl YHUBEPCUTETA.

2.2. B noMmenieHns apxmuBa YHUBEPCUTETA MO aApecy nep. 310poBbs, 16
MOCTYMAaOT  JIOKYMEHTBHI, OOpa3yromyecss B  MpoOIEcce JESITeIIbHOCTH
Boponexckon

JETCKOW KIIMHUYECKOW OOJIbHUIIBI, COTJIACHO HOMEHKJIAType eI

- MEIMIIMHCKas KapTa CTallMOHAPHOTO OO0JIBHOTO;

- MEAUITMHCKAs KapTa aMOyIaTOpHOTO O0JILHOTO;

- BKJIQJHOM JIUCT HA MOJIPOCTKA K MEIULIMHCKON KapTe aMOy1aTOPHOTO
0O0JIBHOTIO;

- CTaTUCTUYECKAas KapTa BbIOBIBILIETO U3 CTAIIMOHApA (KPYTIOCYTOYHOIO
npeObIBaHMS, THEBHOTO CTAI[MOHAPA);

- OTYET 00 MCIOJIb30BAaHUU MYTEBOK Ha J0JeUYrBaHUE (peaOUIUTAIUIO)
OOJBHBIX B CIICIMAIM3UPOBAHHBIC CAHATOPHH (OTACIICHUS ) U T.1.

3.3axa4yu U PyHKIMM apXuBa.

3.1. 3agaum apxuBa

- IPUEM, yY€T U XpaHCHHE IOKYMEHTOB;

- o0ecnieyeHnue COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB, 00€CIIeUeHHE UCTI0Ib30BaHHUS
JIOKyMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE;

- OPraHU3aLMOHHO-METOJUYECKOE PYKOBOJICTBO, KOOPJAUHAIUS U KOHTPOJIb



JEATEIIbHOCTU CTPYKTYPHBIX MOAPA3AEICHUN 110 BOPOCAM OpraHU3aluu
apXHUBHOTO JETA.

3.2. ®yHKIUYU apXHUBa

B cooTBeTCTBHM C BO3JI0)KEHHBIMU HA HETO 33/1a4aMH apXHUB OCYILIECTBIISET
cieayonme QyHKINUN:

- MPUHUMAET, YUYUTHIBAET U XPAHUT JOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX
noApa3eICHU YHUBEPCUTETA;

- OCYIIECTBIISIET YUYET ¥ 00ECIeYMBAET MOJIHYI0 COXPAHHOCTD MPUHSATHIX

AL,

- OpraHU3yeT UCTOIb30BAHUE TOKYMEHTOB: HHPOPMUPYET PYKOBOJICTBO U
Pa0OTHUKOB YHHUBEPCUTETA O COCTABE U COJICPKAHUU IOKYMEHTOB apXUBa;

- BBIJIAET B YCTAHOBJICHHOM MOPSJIKE AeNa, TOKYMEHTbI, KONTUU

JOKYMEHTOB;

- HCTIOJIHSIET 3aMPOChl OPTaHU3alNN U TPAXKIaH;

- BEJIET yYET UCIO0JIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPAHSAILIUXCSA B apXUBE;

- MOJITOTaBJIMBAET U CBOEBPEMEHHO NEPEAAET JOKYMEHTHI apXUBHOIO

¢donna Poccuiickoit @enepannu Ha TOCTOSIHHOE XpaHEHUE C COOTI0JICHUEM
TpeOOBaHMM ICHUCTBYIOIIETO 3aKOHOAATEIHCTBA.

4. IIpaBa apxuBa

4.1. Jlnig BBIIOTHEHUS BO3JIOKEHHBIX 33]1a4 U (PYHKIUNA apXUB UMEET

paBo:

- KOHTPOJIMPOBAThH BBIIIOJIHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX MMPaBUII paOOTHI C
JOKYMEHTaMU B CTPYKTYPHBIX OAPA3ACICHUAX YHUBEPCUTETA;

- 3aIIpallvMBaTh OT CTPYKTYPHBIX NOAPA3IACICHUN YHUBEPCUTETA CBEICHHS,
HE0OXOAUMBIE /ISl pa0OThI apXHBA, C YYETOM O0ECIIeYEHUs BBITIOJIHEHUSI BCEX
BO3JIOXKCHHBIX Ha apXuB 3a7a4 U (QyHKIIHI;

- TpebOBaTh OT COTPYJHUKOB CBOCBPEMEHHOTO BO3BpaTa JeJ, B3SThIX Ha
ONPEAEITIECHHBIN CPOK.

- HE IPUHUMATH Jesa, ohopMIIeHHBIE 0€3 COOTIOACHUS PABUII, JI0 TIOJTHOM
X 00pabOTKH.

5. CTpykTypa u ynpaBJjieHHe apXuBa

5.1. 3aBenyroluii apXUBOM OCYIIECTBIISIET 00IIee pPyKOBOACTBO pabOTOM
apXWBHOTO (POHJIA, OpraHU3YET U BeJeT PabOTy ¢ apXUBHBIMU JTOKYMEHTAMH,
paCIOJIOKEHHBIMU B TOMEIICHUSIX YyuyeOHO-labopaTtopHoro kopmyca (T.
Boponex,

yi. Crynendeckas, 10) u oomexutust Ne 4 (r. Boponex, yi. Tpancniopthas, S51).
Opranuzaius paboThl ¢ apXUBHBIMU JOKYMEHTaMU, PaCIOI0KEHHBIMU B
noMeIeHus X BopoHe) kol eTCKOM KIMHUYECKOW OOJTBbHUIIBI, OCYIIECTBIISICTCS
JIMIIOM, HA3HAYEHHBIM PACIOPSHKEHUEM TJIABHOTO Bpaya OOJIbHULIBI.

5.2. PaboTHUK apXuBa HECET MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 32
CBOEBPEMEHHOE M KAUECTBEHHOE BBINOJHECHHUE BO3JIOKEHHBIX HA apXUB 3a]1a4 U
byHKIMA.

5.3. ApXHUB OCYHIIECTBJISIET CBOIO JICSTEILHOCTh BO B3aUMO/ICVCTBHUU C



JPYTUMH CIyXKOaMH W CTPYKTYPHBIMH IIOJIpa3feCHUsIMH YHUBEPCUTETa, a
TaK>Ke€ B IIpeJiesiax CBOCH KOMIIETEHIIUH CO CTOPOHHUMH MPOBEPSIOIINMU
OpraHU3alUsIMU.

6. OTBeTCTBEHHOCTh PA0OTHHKA apXHBa

PaboTHHK apXxuBa HECET MEPCOHATIBLHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a:

- BBITIOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX Ha apXuB (DYHKIIUH U 3a7a4, BKIIOYas
COXPaHHOCTh NEPEIaHHON Ha XpaHEHHUE IOKYMEHTAIUH;

- HECOOTIOZICHUE YCIIOBUN 00€CTICUeHHSI COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB;

- YTpaTy U HECAHKIIMOHUPOBAHHOE YHUUTOKEHUE IOKYMEHTOB,;

- HapyII€HHUE MPaBWJI UCIIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB U JOCTYyIIa

MOJIb30BaTeNeH K TOKyMEHTaM, YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHO1aTEILCTBOM;

- He3aMeNIUTENIbHOE HHQOPMHUPOBAHUE PYKOBOJICTBA 000 BCEX CITydasx
MpONaxku JOKYMEHTOB U3 apXUBa;

- OpraHu3aIio paboThl apXHUBa, CBOEBPEMEHHOE M KBATU(UIIIPOBAHHOE
BBITIOJTHEHUE  TIPUKA30B,  PACMOPSDKEHUH,  TMOPYYEHUH  BBILIECTOSIIETO
PYKOBOJICTBA,

JNEUCTBYIOIIMX  HOPMATHMBHO-TIPABOBBIX  AaKTOB IO  CBOEMY  HPOQUIIO
JEeSITEILHOCTH;

- IPEJOCTABJIIEHUE B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIAKE TOCTOBEPHOU

CTATUCTUYECKON U MHON MH(OpMAIUU O NESITEILHOCTH apXuBa.

7. XpaHeHHe HACTOSALIEI0 MOJI0KEHH S

7.1. IlepBblii SK3eMIUTSIP HACTOSIIETO MOJ0KEHUS XPAHUTCS B YIIPABICHUHU
kaapoB. Konus ¢ 0oTMETKO# ynpaBiaeHHs KaAPOB O MPUHATHUH JTOKYMEHTA Ha y4YeT
XPaHUTCA B CTPYKTYPHOM MOAPA3/IEICHUH, DJICKTPOHHAS KOTIUS — B 0a3€ JaHHBIX.

[Tpunsito penienreM yueHoro cosera ot 28.09.2017 (mpotokos Ne 2)



